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PRESENTATION DE PROJET D’EVENEMENT
Organisateurs du projet : __Gr Gr Gr

Adulte responsable de I'école :

Note : Il est obligatoire d’avoir un adulte de I’école qui accompagne I'éléve ou les éléves. Cet adulte assiste aux réunions du comité organisateur et
assure une présence tout au long du projet : lors des répétitions, de la générale et au moment de la réalisation de I'événement.

Signature du superviseur du P.P. :

Obijectifs de I'’événement :

Description sommaire de I’événement :

(L’événement que vous vous proposez d’organiser doit étre différent des activités déja offertes dans I’école)

Date approximative de réalisation : (date limite de réalisation : 1" semaine de mars)

Pré confirmation de la réservation de la salle

Note : Les responsables doivent fournir une préconfirmation de la réservation de la salle ou une preuve de la disponibilité (préférablement une salle de
I’école) avant de recevoir I'approbation finale de la direction. Aucune publicité ni audition ne peut étre faite dans I'école avant cette approbation.

DECISION DE LA DIRECTION :  [] accepté [ refusé

SIGNATURE DU DIRECTEUR ADJOINT :
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Tableau de planification

Evénement :

Taches a effectuer

ECHEANCIER

QuI

OK

Jr/mois | Jr/mois |Jr/mois |Jr/mois

Jr/mois

Jr/mois

Réservation d'une salle de spectacle

Réservation systémes de son et lumiére

Réservation autres besoins technigues (fumée)

Réservation d’un surveillant

Choix de I'organisme encouragé

Estimation des codts reliés a I’événement

Recherche de financement

Intervenants

e Recherche d’artistes

e Auditions

e Supervision des pratiques

e |ettre d'information aux enseignants

e Motivation des absences pour la générale

e Rencontre des intervenants (artistes)
- Horaire général
- Billets
- Nommer un responsable de loges

Animation

e Recherche des animateurs

e Recherche du théme

e Ecriture des textes
- Ouverture
- Fermeture
- Enchainements

e Pratique de I'animation

e Confection et/ou location de costumes

e Réservation maquilleur (se)

e Réservation coiffeur (se)

e Confection et/ou location de décors

Invitations

e Invitation aux éléves

e Invitation au personnel de I'école

e Invitation spéciale (CE, OPP, ...)
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Taches a effectuer

ECHEANCIER

QuI

OK

Jr/mois

Jr/mois

Jr/mois | Jr/mois

Jr/mois

Jr/mois

Hbtes et HOtesses

Trouver des hotes et hdtesses

Présentation multimédia

Trouver concepteur du PowerPoint

Conception de la présentation

Vérification de I'orthographe

Billet, affiche et programme

Conception du billet

Impression des billets

Vente des billets

Conception des affiches

Impression des affiches

Pose des affiches

Message du jour

Conception du programme de la soirée

Impression des programmes

Jour de I’événement

Plan de la journée
(répétition, montage, instruction, générale)

Installation des décors

Souper

Assignation des hétes et hbtesses

Régie

Présentation multimédia
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